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MAPA PISEMNYCH PRAVIDEL A POSTUPU CENTRA DAR

vytvorend pro zdkladni orientaci zaméstnancti i klientii v systému pisemné zpracovanych vnitrnich
pravidel navazujici na poZadavky standardii kvality pri poskytovdni socidlné-prdavni ochrany na
zdkladé zdkona 359/1999 Sb. o socidlné-prdvni ochrané déti.

Poznamka a legenda:

Dokumentace Centra DAR byla vytvorena za rliznym ucelem. Néktera dokumentace slouZzi
napriklad pro informovani klientl (cilové skupiny) o moZnostech a podminkach poskytovani
socialné-pravni ochrany, jind predstavuje interni pravidla a informace urcené zaméstnancim.
Pro zjednoduSeni ucelu vytvorené dokumentace je u dokumentace uvedeno, pro koho je
dokumentace urcena. Pro jednodussi orientaci je urceni dokumentace oznaceno nasledujici
zkratkou:

CS (cilova skupina) = vymezeny okruh osob, jemuz je poskytovana socidlné-pravni ochrana, tj.
rodiCe, osoby pecujici, osoby v evidenci, Zadatelé o zprostiedkovani osvojeni nebo péstounské
péce, fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli nebo péstouny, osvojitelé, dalsi osoby odpovédné za
vychovu ditéte.

PP (podpora procesti) = materidly (dokumenty, postupy, smérnice a metodiky), které jsou
oporou pracovnikiim pti vykonu piimé péce v ramci socialné pravni ochrany.

FO (formulare) = formulare, dokumenty, tiskopisy nebo tabulky vytvorené pro zapisovani nebo
vyplnovani pracovniky pri vykonu piimé péce socialné pravni ochrany.

OZ (organizacni zajisténi) = oznacuje dokumenty vytvorené k organiza¢nimu zajiSténi socialni
sluzby, naptiklad v oblasti personalni, zabezpeceni chodu centra atd.

Kritérium poZadavku dle zakona

la | Povéfend osoba ma pisemné definovano a zveiejnéno poslani, cile, cilovou skupinu a
zasady své Cinnosti, a to formou srozumitelnou cilové skuping, se kterou pracuje. Povérena
osoba ma zverejnén seznam Cinnosti, které vykonava na zakladé povéreni.

1b | Povéienad osoba ma pisemné zpracovana vnitini pravidla vymezujici mozny stiet zajmu
zaméstnancl povérené osoby a osob, jimZ je nebo miZe byt v budoucnu socidlné-pravni
ochrana poskytovana nebo na néz se zaméfuje, zejména déti, vcetné pravidel pro reSeni
téchto situaci.

Reseno v dokumentaci Centra DAR: Urcené pro:
Cislo dokumentu Nazev dokumentu CS | PP | FO | OZ

DARO00-ST-01.001.000.000 | 01. Cile a zplisoby ¢innosti Centra DAR
DARO00-ST-01.001.000.001 | Povéreni k vykonu socialné-pravni ochran

Kritérium poZadavku dle zakona

2a | Povérena osoba disledné dodrzuje lidska prava a svobody, zejména prava déti, vCetné
prava na soukromi, dlstojnost a rodinny Zivot. Povérena osoba ma pisemné stanovena
pravidla pro predchazeni poruSovani zakladnich prav a svobod, zejména ma stanoveny
mechanismy K ndpraveé a postupy vici zaméstnanci, ktery by se poruseni zakladnich prav a
svobod dopustil. Podle téchto pravidel postupuje. Povéfena osoba vzdy zjistuje nazor
ditéte a priklada mu vahu.

2b | Povérena osoba chrani dité pred zneuzivanim, zanedbavanim a tyranim. Ma pisemné
stanoveny postup pro piredchazeni témto situacim a pisemné stanoven postup pii zjisténi
takového jednani (jak ze strany rodicCe Ci jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte, tak
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| zamé&stnance povéfené osoby) a podle n&j postupuje.

Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

CS | PP | FO

DAR00-ST-02.001.000.000

02. Ochrana prav a chranénych zajmi

0Z

DARO00-ST-02.001.000.001

Eticky kodex socidlnich pracovniki

DARO00-ST-02.001.000.002

Listina zakladnich prav a svobod

DARO00-ST-02.001.000.003

Umluva o pravech ditéte

DAR00-ST-02.001.000.004

Evropska timluva o vykonu prav déti

Kritérium poZadavku dle zakona
3a | Povérena osoba vytvari materidlni, technické a hygienické podminky, které odpovidaji
rozsahu cinnosti poskytovanych povérenou osobou. Prostory musi odpovidat potrebam
cilové skupiny, musi byt dlistojné a respektovat potiebu soukromi.
Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

CS | PP | FO

DAR00-ST-03.001.000.000

03. Prostiredi a podminky

0Z

DAR00-ST-03.001.000.001

Tabulka ambulantni doby SM

DARO00-ST-03.001.000.002

Tvorba jednotného podpisu

DARQ00-ST-03.001.000.003 | Odesilani upozornéni Mimo kancelaf

DARO00-ST-03.001.000.004 Zéznamoﬁ list irovozu centra

Kritérium poZadavku dle zakona

43 | Povérena osoba informuje cilové skupiny srozumitelnym zplsobem o poskytovani
socialné-pravni ochrany povéienou osobou.

4b | Povérena osoba ma pisemné zpracovana pravidla a postupy stanovujici, kdy lze cilové
skupiné poskytnuti socidlné-pravni ochrany odmitnout. Tato pravidla nesmi byt
diskriminujici.

4c | Povérena osoba zverejni zplsobem umoznujicim dalkovy pristup ¢i jingm vhodnym
zplisobem vnitini pravidla a postupy ji vytvorené za tcelem naplnéni téchto standardi
kvality socialné-pravni ochrany pri poskytovani socidlné-pravni ochrany.

Reseno v dokumentaci Centra DAR: Urcené pro:
Cislo dokumentu Nazev dokumentu CS | PP | FO | OZ
DARO00-ST-04.001.000.000 | 04. Informovanost o ¢innosti a vykonu SPOD
DARO00-ST-04.001.000.001 | Informac¢ni material pro cilovou skupinu DAR
DAR00-ST-04.001.000.002 | Formular pro odmitnuti zdjemce DAR VZOR

o

Mapa pisemnych pravidel a postupt

DARO00-ST-04.001.000.003

Kritérium poZadavku dle zadkona
5a | Povérena osoba podporuje déti ve vztazich s prirozenym socidlnim prostredim, zejména
podporuje navazovani a rozvijeni kontakti a socialnich vztahid s osobami ditéti pfibuznymi
nebo blizkymi, je-1i to v jejich zdjmu a ma pisemné stanovena pravidla jak a kde kontakt
ditéte s témito osobami probiha a jak na kontakt pripravuje dité, péstouny, rodice nebo
osoby s ditétem pribuzné nebo blizké.

Reseno v dokumentaci Centra DAR: Urcené pro:
Cislo dokumentu Nazev dokumentu CS | PP | FO | OZ
DARO00-ST-05.001.000.000 | 05. Podpora prirozeného socialniho prostredi
DARO00-ST-05.001.001.000 | MP-Kontakt ditéte v PP s osobami blizkymi
DAR(00-ST-05.001.001.001 | Formulai dohody o kontaktu ditéte s OB DAR
DAR00-ST-05.001.001.002 | Vzor dohody o kontaktu ditéte s OB
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DARO00-ST-05.001.001.003

Formular zaznamu z kontaktu ditéte s OB DAR

DAR00-ST-05.001.001.004

Vzor zaznamu z kontaktu ditéte s OB

DARO00-ST-05.001.001.005

Manual Kontakt déti v NRP s biologickou rodinou

DARO00-ST-05.001.001.006

Formular vyhodnoceni ditéte s OB DAR

Kritérium poZadavku dle zakona

6a | Povérend osoba ma pisemné stanovenou organizacni strukturu, pocet pracovnich mist,
kvalifikacni pozadavky, osobnostni predpoklady a pracovni profily jednotlivych
zaméstnancl.

6b | Organizacni struktura a pocty zaméstnanct jsou primérené rozsahu poskytované ¢innosti a
potrebam cilové skupiny.

6¢c | Povérend osoba ma vramci organizacni struktury pisemné stanovena opravnéni a
povinnosti k jednotlivym pracovnim pozicim.

Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

DARO00-ST-06.001.000.000

06. Personalni zabezpeceni

DAR00-ST-06.001.000.000

Typova pozice REDITEL ORGANIZACE

CS | PP | FO | OZ

DAR00-ST-06.001.000.000

Typova pozice FINANCNI REDITEL

DAR00-ST-06.001.000.000

Typova pozice METODIK V SOCIALNICH SLUZBACH

DARO00-ST-06.001.000.000

Typova pozice SOCIALNI PRACOVNIK

DARO00-ST-06.001.000.000

Typové pozice PSYCHOLOG V SOCIALNI PECI

DARO00-ST-06.001.000.000

Typové pozice PRAVNIK

DAR00-ST-06.001.000.000

Typova pozice TERAPEUT V SOCIALN PECI

DAR00-ST-06.001.000.000

Typova pozice PORADCE V SOCIALNICH SLUZBACH

DAR00-ST-06.001.000.000

Typova pozice OSOBNI ASISTENT

DARO00-ST-06.001.000.000

Deskriptor kvalifika¢ni tirovné

DARO00-ST-06.001.000.000

PIna moc reditele DAR VZOR

DAR00-ST-06.001.000.000

Povéreni pracovnikii DAR VZOR

DARO00-ST-06.001.000.000 Orianiza(:m' schéma DAR VZOR .

Kritérium poZadavku dle zakona

7a | Zaméstnanci povérené osoby a dalsi fyzické osoby, které se jménem povérené osoby

podileji na pfimém poskytovani socialné-pravni ochrany, spliiuji odbornou zptsobilost a
jsou bezithonni podle zakona.

7b | Povérend osoba ma pisemné zpracovana vnitini pravidla pro pfijimani novych
zaméstnancl a tato pravidla uplatiiuje v praxi. Povérena osoba ma pisemné zpracovana
vnitini pravidla pro zaSkolovani novych zaméstnanci.

7c¢ | Povérena osoba ma pisemné zpracovana vnitini pravidla pro plisobeni osob, které nejsou s

povérenou osobou v pracovnépravnim vztahu, zejména dobrovolniki a stazista.

Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

DARO00-ST-07.001.000.000

07. Prijimani a zaskolovani zaméstnancti

DAR00-ST-07.001.000.001

Persondlni slozka DAR VZOR

CS | PP | FO | OZ

DAR00-ST-07.001.000.002

Pracovni smlouva DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.000.003

Dohoda o provedeni prace DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.000.004

Dodatek DPP DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.000.005

Osobni dotaznik DAR VZOR

DAR00-ST-07.001.000.006

Europass Zivotopis

DAR00-ST-07.001.000.007

DAROO-ST-04.001.000.003 centrum nahradni rodinné péce DAR, Délnicka 243, 513 01 Semily, tel/fax +420 481 311 698, www.centrumdar.cz

Europass pokyny k vyplnéni
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DARO00-ST-07.001.000.008

Vzor Zivotopisu Europass

DARO00-ST-07.001.000.009

Pracovni napln DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.000.010

Vstupni prohlidka DAR VZOR

DAR00-ST-07.001.000.011

Formulare skoleni BOZP a PO DAR VZOR

DAR00-ST-07.001.000.012

Mzdovy vymér DAR VZOR

DAR00-ST-07.001.000.013

Vystupni list DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.000.014

Pracovni posudek DAR VZOR

DAR00-ST-07.001.000.015

Vzor zadani inzerce DAR VZOR

DAR00-ST-07.001.001.000

MP-Adaptacni proces pracovniki

DAR00-ST-07.001.001.001

Harmonogram adapta¢niho procesu DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.001.002

Individualni zaskolovaci plan (I1ZP)

DAR00-ST-07.001.001.003

Protokol o zaSkoleni pracovnika DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.001.004

Evaluacni dotaznik procesu adaptace

DAR00-ST-07.001.002.000

MP-Pisobeni dobrovolnikd, stazistd a odborniki

DAR00-ST-07.001.002.001

Objednavka DAR VZOR

DAR00-ST-07.001.002.002

Smlouva o spolupraci DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.002.003

Formular zaskoleni DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.002.004

Prohlaseni a souhlas s ui¢asti DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.002.005

Dotaznik hodnoceni spoluprace a kvality

DAR00-ST-07.001.002.006

Osvédceni o dobrovolnické sluzbé DAR VZOR

DAR00-ST-07.001.002.007

Hodnoceni praxe - stdZze DAR VZOR

DARO00-ST-07.001.002.008 Reiistraéni karta DAR VZOR

Kritérium poZadavku dle zakona

8a Povérend osoba ma pisemné zpracovan postup pro pravidelné hodnoceni zaméstnanct,
ktery obsahuje zejména stanoveni, vyvoj a napliiovani osobnich a profesnich cili a
potreby dalsi odborné kvalifikace zaméstnanci.

8b Povérend osoba ma pisemné zpracovany individualni plany dalSiho vzdélavani
jednotlivych zaméstnancul.

podle néj postupuje.

8c Povérend osoba ma zpracovan systém financniho a moralniho ocefiovani zaméstnanct a

odbornika.

8d Povérend osoba zajiStuje pro své zaméstnance podporu nezavislého kvalifikovaného

Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

DARO00-ST-08.001.000.000

08. Profesni rozvoj zaméstnanci

DARO00-ST-08.001.000.001

Dotaznik motivace k pracovni spokojenosti

cS

PP

FO

0Z

DARO00-ST-08.001.000.002

Zadost o zajisténi podpory odbornikem

DAR00-ST-08.001.001.000

MP-Tvorba planu rozvoje pracovniki

DARO00-ST-08.001.001.001

Dotaznik pro profesni rozvoj zaméstnance DAR

DARO00-ST-08.001.001.002

Dotaznik pro zjistovani vzdélavacich potieb DAR

DAR00-ST-08.001.001.003

Dotaznik pracovni zatéZe a syndromu vyhoteni DAR

DARO00-ST-08.001.001.004

Individualni vzdélavaci plan DAR VZOR

DAR00-ST-08.001.001.005

Hodnoceni absolvované vzdélavaci akce DAR

DAR00-ST-08.001.001.006

Hodnoceni efektu absolvované vzdélavaci akce DAR

DARO00-ST-08.001.002.000

MP-Hodnoceni pracovnikii

DARO00-ST-08.001.002.001

Formular sebehodnoceni pracovnika DAR VZOR

DARO00-ST-08.001.002.002

Zavérecna zprava o pracovnim hodnoceni DAR VZOR

DAR00-ST-08.001.003.000

MP-Pravidelné odménovani vykonu

DAROO-ST-04.001.000.003 centrum nahradni rodinné péce DAR, Délnicka 243, 513 01 Semily, tel/fax +420 481 311 698, www.centrumdar.cz
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DARO00-ST-08.001.003.001

Formular hodnoceni pracovniki DAR VZOR

Kritérium poZadavku dle zakona

9a

skupinami.

Povérend osoba ma pisemné zpracovany pracovni postupy a metodiky zarucujici
profesionalitu c¢innosti realizovanych na zakladé povéreni po celou dobu platnosti
povéreni. Tyto postupy a metodiky povéifend osoba zpracovava pro praci s cilovymi

9b

Povérend osoba ma pisemné zpracovana vnitini pravidla pro realizaci ptiprav, pribéhu a
vyhodnocovani priprav, vcetné obsahu, formy a vystupli skupinové a individualni
pripravy, zptisobu prace s Zadateli ve vSech fazich procesu piiprav.

9c

Povérena osoba ma vzdy urceného socialniho pracovnika pro praci s ditétem a osobou
pecujici nebo osobou v evidenci.

Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

DARO00-ST-09.001.000.000

09. Pracovni postupy povérené osoby

DARO00-ST-09.001.000.001

Metodika doprovazeni (Amalthea)

CS

PP

FO

0Z

DAR00-ST-09.001.000.002

Jsem specialni bracha, jsem specialni ségra (Amalthea)

DARO00-ST-09.001.000.003

Cesta k ditéti (Amalthea)

DARO00-ST-09.001.000.004

Metodika pro déti vyristaji u pribuznych (Amalthea)

DARO00-ST-09.001.000.005

Prakticky privodce PPPD (Dobra rodina)

DARO00-ST-09.001.000.006

PPPD pro nejmladsi déti (MPSV)

DAR00-ST-09.001.000.007

Postup pro individualni praci s détmi a mladymi lidmi (Lumos)

DAR00-ST-09.001.000.008

Systemicky pristup v praci s détmi a dospivajicimi (Amalthea)

DAR00-ST-09.001.000.009

Fetalni alkoholovy syndrom (FASCETS)

DARO00-ST-09.001.000.010

Jednani s klienty se specifickymi potiebami (Vodackova)

DARO00-ST-09.001.000.011

Jak usporadat pripadovou konferenci (Rozum a cit)

DAR00-ST-09.001.000.012

Krizova intervence krok za krokem (LATUS)

DAR00-ST-09.001.000.013

Metodika k pouzivani komunikac¢nich beden (Fortova)

DAR00-ST-09.001.000.014

Terapeutické piibéhy

DARO00-ST-09.001.000.015

Traumaticka hlava

DARO00-ST-09.001.000.016

Postup tvorby rodokmenu (Amalthea)

DARO00-ST-09.001.000.017

Imaginace

DAR00-ST-09.001.000.018

Pracovni sesit pro koucujici rodice (ANR CR)

DAR00-ST-09.001.000.019

Role rodi¢i s traumatizovanym ditétem (DoleZalova)

DAR00-ST-09.001.000.020

Symptomy a chovani v dlisledku traumatu

DARO00-ST-09.001.000.021

Krizova intervence pri praci s traumatem

DARO00-ST-09.001.000.022

Nevyrcené vzkazy

DAR00-ST-09.001.000.023

Trauma a terapie zamérena na télo

DAR00-ST-09.001.000.024 | Rikanky
DAR00-ST-09.001.000.025 | Dotaznik nedokoncené véty
DAR00-ST-09.001.000.026 | Lednickové tahaky

DARO00-ST-09.001.000.027

Formular zaznamu konzultaci DAR VZOR

DARO00-ST-09.001.001.000

MP-Prechod ditéte z PPPD

DAR00-ST-09.001.001.001

Senzobiograficka anamnéza pro planovany prechod

DAR00-ST-09.001.001.002

Senzobiografickd anamnéza pro nahly pirechod

DARO00-ST-09.001.001.003

Prebirame dité DAR VZOR

DARO00-ST-09.001.001.004

Dohoda o predani ditéte DAR VZOR

DARO00-ST-09.001.001.005

Pobyt ditéte mimo PPPD DAR VZOR

DAR00-ST-09.001.001.006

Plan pirechodu a predani ditéte DAR VZOR
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DAR00-ST-09.001.001.007 | Vyhodnoceni cyklu PPPD DAR VZOR

Kritérium poZadavku dle zakona

10a | Povéfrena osoba ma pisemné zpracovana vnitini pravidla pro uzavirani, zménu a zruseni
dohod o vykonu péstounské péce, zejména kdo je opravnén dohodu uzavrit, zménit nebo
zrusit, jaké dalsi nalezitosti, kromé téch zakonem stanovenych, dohoda obsahuje, jaké
ptilohy jsou spolu s dohodou piedany Kklientovi. Pii uzavirani, zméné nebo zruSeni
dohody povérena osoba postupuje tak, aby obsah a tcel byl pro osoby z cilové skupiny
srozumitelny.

Povérena osoba ma pisemné zpracovana pravidla pro zptisob hodnoceni naplnovani cilt
uzavirané dohody o vykonu péstounské péce.

Povérend osoba planuje spolecné s ditétem, osobou pecujici nebo osobou v evidenci,
rodinou ditéte, prisluSnym organem socidlné-pravni ochrany obecniho uradu obce
s rozSifenou plisobnosti a dalSimi subjekty priibéh pobytu ditéte v péstounské péci.
Zakladem tohoto procesu je vyhodnocovani realizované organem socialné-pravni
ochrany déti obecniho uradu obce s rozsifenou plisobnosti a individualni plan ochrany
ditéte vypracovavany organem socialné-pravni ochrany déti obecniho uUradu obce
s rozSifenou plsobnosti. Vystupy planovani jsou soucasti individualniho planu ochrany
ditéte a jsou zohlediiovany v dohodé o vykonu péstounské péce.

Povérend osoba ma pro osoby pecujici a osoby v evidenci, se kterymi ma uzavienu
dohodu o vykonu péstounské péce, vypracovany nasledny vzdélavaci plan zaméreny na
rozvoj kompetenci osoby pecujici nebo osoby v evidenci a na zvySovani kvality vykonu

10b

10c

10d

péstounské péce.

Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

DAR00-ST-10.001.001.000

10. Dohoda o vykonu péstounské péce

DAR00-ST-10.001.000.001

Dohoda o vykonu péstounské péce DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.000.002

Smeérnice o rozsahu sluzeb DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.000.003

Ptidéleni klicového pracovnika DAR VZOR

cS

PP

FO

0Z

DARO00-ST-10.001.000.004

Zprava pro OSPOD DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.000.005

Dohoda k dohodé pti vykonu PP DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.000

MP-Vzdélavani a volnocasové aktivity klienti

DAR00-ST-10.001.001.001

Dotaznik pro klienty Centra DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.001.002

Vzdélavaci plan klientd Centra DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.001.003

Vzdélavaci plan klientti Centra DAR navazujici VZOR

DARO00-ST-10.001.001.004

Dotaznik volnocasovych aktivit DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.001.005

Prehled planovanych akci Centra DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.001.006

Pozvanka na akci DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.007

01. Tridni kniha aktivity DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.008

02. Pozvanka na vzdélavaci aktivitu DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.009

03. Osnovy vzdélavaci aktivity DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.010

04. Seznam ucastnikd aktivity DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.011

05. Prezencni listina vzdélavaci aktivity DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.012

06. Prezenc¢ni listina z animace déti a mladeZe DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.001.013

07. Osvédceni o absolvovani vzdélavaci aktivity DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.014

08. Potvrzeni o Ucasti na vzdélavaci aktivité DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.001.015

09. Evaluac¢ni dotaznik acastnikit DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.016

10. Zprava o vyhodnoceni evalua¢nich dotaznikii DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.017

11. Zprava o pribéhu aktivity DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.001.018

12. Fotodokumentace aktivity DAR VZOR
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DARO00-ST-10.001.002.000

MP-Planovani podpory ditéte v péstounské péci

DAR00-ST-10.001.002.001

Vyhodnoceni situace ditéte a rodiny DAR VZOR

DAR00-ST-10.001.002.002

Plan podpory ditéte a rodiny DAR VZOR

DARO00-ST-10.001.002.003

Vyhodnocovani potieb déti, prakticky privodce (Lumos)

Kritérium poZadavku dle zakona

11a

planu péce.

Povérena osoba pravidelné informuje dité, osobu pecujici nebo osobu v evidenci, rodinu
ditéte, organ socialné-pravni ochrany déti obecniho tradu obce s rozsitenou piisobnosti a
piipadné dalsi opravnéné subjekty o pribéhu socidlné-pravni ochrany a napliovani

11b

Povérend osoba ma pisemné zpracovana vnitini pravidla pro predavani pripadid déti a
rodin, se kterymi pracuje, mezi zaméstnanci povérené osoby.

11c

pracuji.

Povérend osoba ma pro zameéstnance pisemné stanoveny postup pro ziskavani a
piredavani informaci o priibéhu vykonu socialné-pravni ochrany u déti a rodin, se kterymi

11d

Povérend osoba ma vsouladu s prislusSnymi zakony zpracovana vnitini pravidla pro
poskytovani informaci organu socialné-pravni ochrany déti obecniho uradu obce
s roz$iFenou plsobnosti a jinym subjektiim nebo osobam.

Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

DAR00-ST-11.001.000.000

11. Predavani informaci

Kritérium poZadavku dle zakona

CS

PP

FO

0Z

12a

nahradni rodiné.

zmén vzivoté déti

a rodin, vcetné ukonceni

Povérena osoba ma pisemné stanovena pravidla a postupy prace pro situace vyznamnych

pobytu ditéte v phvodni nebo

Reseno v dokumentaci Centra DAR:

Urcené pro:

Cislo dokumentu

Nazev dokumentu

DAR00-ST-12.001.000.000

12. Zména situace

DAR00-ST-12.001.000.001

Dité ve vychové pribuznych (Rozum a cit)

cS

PP

FO

0Z

DARO00-ST-12.001.000.002

NRP vykonavana piibuznymi ditéte (Nadacni fond J&T)

DARO00-ST-12.001.000.003

Prechod ditéte z rodiny do alternativni péce (Velky vz Sever)

DARO00-ST-12.001.000.004

Priivodce ditéte péstounskou péci - komiks (Velky viiz Sever)

DARO00-ST-12.001.000.005

Psychicky vyvoj ditéte v nahradni rodinné péci (Stredisko NRP)

DAR00-ST-12.001.000.006

Nova nahradni rodina v procesu adaptace (Navrat)

DAR00-ST-12.001.000.007

Budovani identity ditéte - Kniha Zivota (MPSV CR)

DAR00-ST-12.001.000.008

Stéhuji se (Lumos)

DAR00-ST-12.001.000.009

Poruchy uceni (Zelinkova)

DARO00-ST-12.001.000.010

Predchazime poruchdm uceni (Sindelarova)

DARO00-ST-12.001.000.011

MladeZ a delikvence (Matousek)

DAR00-ST-12.001.000.012

Priru¢ka pro osoby se zdravotnim postizenim (MPSV CR)

DAR00-ST-12.001.000.013

Zdravotné znevyhodnéné dité v NRP (Stredisko NRP)

DAR00-ST-12.001.000.014

Maminka ve vézeni (Cesky helsinsky vybor)

DAR00-ST-12.001.000.015

Kontakt ditéte v NRP s biologickou rodinou (Velky viz Sever)

DAR00-ST-12.001.000.016

Metodika zprostiredkovani kontaktu s rodinou (Amalthea)

Kritérium poZadavku dle zakona

13a

Povérend osoba ma zpracovana vnitini pravidla pro vedeni spisové dokumentace o

osobach, se kterymi pracuje, evidenci a archivaci pisemné i elektronické dokumentace.
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13b | Povérena osoba ma pisemné zpracovana pravidla pro nahliZzeni do spisové dokumentace
a porizovani kopii ze spisu a pravidla pro odmitnuti zZadosti o nahlédnuti do spisu
vedeném o ditéti a rodinach.

Reseno v dokumentaci Centra DAR: Urcené pro:
Cislo dokumentu Nazev dokumentu

DARO00-ST-13.001.000.000 | 13. Dokumentace o vykonu socialné-pravni ochrany
DAR00-ST-13.001.000.001 | Vzor spisového prehledu DAR VZOR
DARO0O0-ST-13.001.000.002 | Postup zrizeni piistupu VPN a prihlaseni do databaze

Kritérium poZadavku dle zakona

14a | Povérena osoba ma pisemné zpracovana a zverejnéna pravidla pro podavani a vyrizovani
stiznosti na kvalitu nebo zpisob poskytovani socialné-pravni ochrany, zejména informuje
cilovou skupinu jakou formou stiznost podat, na koho se obratit, kdo a jakym zplisobem
bude stiZnost vytizovat a v jaké lhtite.

Reseno v dokumentaci Centra DAR: Urcené pro:
Cislo dokumentu Nazev dokumentu cs | PP | FO | 0Z

DAR00-ST-14.001.000.000 | 14. Vyiizovani a podavani stiznosti
DARO00-ST-14.001.000.001 | Stiznosti - web, nasténka, k dohodé
DARO00-ST-14.001.000.002 | Formular stiznosti DAR VZOR
DARO00-ST-14.001.000.003 | Evidence pripominek, navrhi a podnétti DAR VZOR

Kritérium poZadavku dle zakona
15a | Povérena osoba ma pisemné definovany rizikové, havarijni a nouzové situace a postup pri
jejich reSeni, s nimiz prokazatelné seznami zaméstnance. S témito postupy je v nezbytném
rozsahu seznidmena priméirenym zpisobem i cilova skupina.

Reseno v dokumentaci Centra DAR: Urcené pro:
Cislo dokumentu Nazev dokumentu CS | PP | FO | OZ
DAR00-ST-15.001.000.000 | 15. Rizikové, havarijni a nouzové situace
DARO00-ST-15.001.000.001 | Pozarni smérnice DAR VZOR
DARO00-ST-15.001.000.002 | Zdznam Evidence RNS DAR VZOR

DARO00-ST-15.001.000.003 | Letdk prvni pomoci DAR VZOR

Kritérium poZadavku dle zakona
16a | Povérena osoba ma pisemné stanoven systém pravidelné revize naplnovani standardt
kvality, systém priibézné kontroly a hodnoceni zplisobu vykonu socialné-pravni ochrany.
16b | Povéfrena osoba ma pisemné stanovena vnitini pravidla pro zjistovani zpétné vazby od
cilové skupiny, organu socialné-pravni ochrany déti obecniho uradu obce s rozsirenou
plisobnosti i dalSich spolupracujicich subjekti.

Reseno v dokumentaci Centra DAR: Urcené pro:
Cislo dokumentu Nazev dokumentu CS | PP | FO | OZ
DAR00-ST-16.001.000.000 | 16. ZvySovani kvality vykonu SPO
DARQ0O0-ST-16.001.000.001 | Hodnocenfi poskytovanych sluZeb centrem DAR VZOR
DARO00-ST-16.001.000.002 | Avizo DAR VZOR
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